Stellenausschreibung
Projektassistenz

Voll- oder Teilzeit.
Ab sofort.
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WESTGARD

PROJEKTASSISTENZ (M/W/D)

Zur Verstarkung unseres Teams in Dusseldorf suchen wir ab sofort eine(n)
Projektassistenz (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Gutes entsteht durch neue Ideen — davon sind wir Uberzeugt. Unser Team bil-
den wir rund um diesen Leitsatz. Dabei suchen wir nach Menschen, die Spalf}
daran haben, gute Idee zu entwickeln, schlechte zu verwerfen und sinnvolle
Strategien zu verfolgen, auch wenn es mal schwerfallt. Aulerdem steht Erfah-
rung fur uns nicht an erster Stelle. Stattdessen legen wir Wert auf Kreativitat,
Charakter und eine hohe Auffassungsgabe. Das WER ist fUr uns wichtiger als
das WAS — das gilt fir unsere Mitarbeiter/-innen und Partner gleichermalien.
Wenn Sie sich in diesen Grundsatzen wiedererkennen, sind Sie die oder der
perfekte Kandidat/-in flr eine Karriere bei WESTGARD.

IHRE AUFGABEN

* Unterstitzung des Geschaftsflhrers / der Projektleitung im daily business
* Projektorganisation und -dokumentation

» Prufung von Unterlagen im Ankaufs- und Planungsprozess

«  Kommunikation mit Projektbeteiligten (Planer, Nutzer, Amter)

* Recherchearbeiten und Marktuntersuchungen

» Erstellung von Prasentationen und Investitionsvorlagen

ANFORDERUNGEN

* Immobilienspezifischer oder betriebswirtschaftlicher Hintergrund
» Erfahrung in Projektmanagement (winschenswert)

» Eigenverantwortung und proaktive Kommunikation

» Einsatzbereitschaft, Sozialkompetenz und Teamgeist

* Organisationstalent

» Verstandnis fur Zahlen

UNSER ANGEBOT

» Ein gutes ,Pack an“ Klima in einem ambitionierten Team
* Anspruchsvolle und heterogene Projekte
» Leistungsorientierte Vergutung

WESTGARD ist eine in Dusseldorf ansassige Immobilien-Investmentgesell-
schaft. Wir entwickeln, bauen und erwerben Immobilien zur langfristigen Be-
standshaltung (Uberwiegend in NRW) und sind bundesweit als Projektentwick-
ler aktiv.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvor-
stellung und Ihres frihestmdglichen Eintrittstermins.



